NEMZETI
BUNMEGELOZESI
TANACS

SEGEDLET
bilinmegelozési targyu koltségvetési tamogatéas elszamolasahoz!

. BEVEZETO

A Kedvezményezettnek a program megvaldsitasarél, a tamogatas teljes 6sszegének és a sajat
forrés, valamint egyéb &llamhéztartasbdl szarmazd tamogatés felhasznaldsarél legkésobb a
tAmogatasi kérelemben rogzitett és a TaAmogat6 altal elfogadott tAmogatasi idészakot koveto
30 napon beliil kell elszamolnia? a pénziigyi elszamolas és szakmai beszamold (a tovabbiakban:
beszamold) EPER-ben torténd teljes kori kitoltésével, mellékleteinek megkiildésével, csatolasaval a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és a Tamogatd altal a tdmogatasi jognyilatkozatban meghatarozott
szabalyoknak, feltételeknek megfeleléen. A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamold csak
egylttesen tekinthetd beszdmolonak.

A Kedvezményezett &ltal benydjtott szakmai beszdmolot és pénzugyi elszdmolast a
Beliigyminisztérium Nemzeti Biinmegel6zési Tanacs Titkarsaga (Fdosztaly) ellendrzi, annak
elfogadasarol a Tamogaté dont. A Kedvezményezett csak a szakmai beszdmold és a pénzigyi
elszamolas elfogadédsa esetén tekintheti a tamogatasi jognyilatkozatban foglalt rendelkezéseket
teljesitettnek.

A megvaldsitas soran, illetve a beszamolo elkészitése elétti fontos informaciok

Az elnyert tdmogatas tényeét, illetve a Tamogatdt az eléirt modon kotelezé feltiintetni a
Kedvezményezett hivatalos honlapjan, illetve k6zosségi media feltletein.

A tamogatasi jognyilatkozat értelmében, amennyiben a Kedvezményezett a tamogatott
tevékenységrol tajékoztatot tesz k6zzé vagy annak keretében egyeb tajékoztatasi eszkdzhiz
folyamodik, példaul elektronikus Uton kozdlt anyagokat (honlap, adatbazis stb.) vagy tanulmanyt,
tananyagot, illetve audio-vizualis anyagokat (filmet, spotot, reklamot, kézérdekii kozleményt stb.)
ad ki, koteles a megjelentetés, a gyartdsi, nyomdai munkalatok véglegesitése elott a Nemzeti
Biinmegel6zési Tanacs Titkarsagaval a szakmai anyagot engedélyeztetni, valamint a TAmogatotol
az arculati elemeket, eléirasokat elkérni, tovabba feltiintetni, hogy ,,A Tamogatott tevékenység a
Beliigyminisztérium és a Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs tamogatasaval valosul meg”.

A Tamogaté a megjelentetési, kozzetételi engedélyt kizardlag elézetesen, irasban (elektronikusan
megkuldve) adja ki. Az irdsos engedéllyel a Kedvezményezettnek a megjelentetés, nyomtatas,
gyartas, kozzététel elinditasat megeldzden rendelkeznie kellett, valamint az engedély(ek) meglétérdl
a beszamoloban nyilatkozni koteles.

A kotelezé arculati elemek elérheték a http://www.bunmegelozes.info/ oldalon a Palyazatok/
Dokumentumok mentpontban. Az engedélyeztetéshez a dokumentumokat, anyagokat
szerkesztheté formaban a palyazat@bm.gov.hu e-mail cimre kell megkuldeni, a gyartast,
publikalast megel6zéen legalabb 5 (6t) munkanappal.

! Jogszabalyvaltozas esetén a Segédletben foglaltak modosulhatnak!
2 Kivéve a tamogatdasi jognyilatkozat eltérd rendelkezése esetén!
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Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatési jognyilatkozat értelmében a tdmogatasi kérelemben,
illetve a jognyilatkozatban kozolt barmely adatban, tényben, illetve a jognyilatkozatot befolyasold
koérilményben beélld valtozasrol a Kedvezmeényezett tudomasara jutastol szdmitott 8 napon belil
irasban értesiteni kell a Tamogat6t elektronikus Gton kdzolt médositési kérelem formajaban. A
kérelmet az EPER-ben kell benyujtani (véglegesiteni), az erre szolgéld feluleten keresztil.

Modositasi kérelmet a tdmogatasi kérelemben rogzitett és a Tamogaté altal elfogadott tAmogatési
idoszak végét megel6zo 15. napig lehet benyljtani az EPER-ben (pl.: ha a projekt vége augusztus
31., akkor a kérelem benyujtasanak hatarideje: augusztus 16.). A modositasi kérelem hianypdtlasara
nincs lehet6ség, részbeni elfogadas vagy elutasitas esetén Gj kérelmet kell benyujtani.

A beszamol6 elkészitése

A szakmai beszdmolonak a tamogatasi kérelemben vallalt feladatok megvaldsuldsat, az
indikatorok teljestilését kell bemutatnia. A szakmai beszdmolot az EPER-ben kell elkésziteni® a
,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] gomb hasznalataval.

A bekiildott szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatdra, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rdgzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. Fontos, hogy a szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltsegvetési soraihoz, valamint abban be kell
mutatni a tamogatasi kérelemben vallalt indikatorok és mutatok teljesulését, az Indikator tablaban
megadott igazold dokumentumok felcsatolasaval vagy elektronikus adathordozén* torténd
bekildésével. Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran valtozasok torténtek a
tdmogatasi jognyilatkozatban, illetve az utoljara beadott és elfogadott médositasi kerelemben
jovahagyottakhoz képest, az eltéréseket a szakmai beszamoloban jelezni és indokolni kell!

Az elszamolas soran csak a Tamogatéd altal elézetesen irdsban jovahagyott megjelentetesi,
kozzétételi engedélyhez kotott anyagok kéltsége szamolhaté el a tamogatés terhére. Az irasos
engedely(ek) meglétérél a szervezet hivatalos képvisel6jének a szakmai beszamoloban
nyilatkoznia kell.

A Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasanak tényleges koltségeirél a projekt megvaldsitasat
kovetden peénzigyi elszamolast is készitenie kell. A pénzigyi elszamolast elektronikusan kell
elkésziteni az EPER-ben, az elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatokon szereplé fébb
adatok tételes felrogzitésével. A rendszer pénzigyi elszdmolds modulja segitséget nyljt az egyes
koltségvetesi sorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbb soron
elszamolt szamviteli bizonylatokrol, illetve figyelmeztet, ha egy bizonylatot tdbbszér prébal meg
felrogziteni. A Dbeszdmolo, illetve annak hianypdtlasanak véglegesitése utan (amikor a
Kedvezményezett befejezte a rogzitést) ki kell nyomtatnia az EPER altal generalt szamlaosszesitdt,
melyet a hivatalos képvisel6 altal alairva és keltezve, a bizonylatok zaradékolt és hitelesitett
masolataival egyutt, postai uton kell bekildeni a Tdmogatdhoz (Nemzeti Biinmegel6zési Tanacs
Titkarsaga 1078 Budapest, Istvan u. 23-25.).

A Kedvezmeényezettnek két alkalommal, 15-15 napos hataridével van lehetdsége a beszamoloban
talalt hianyossagok kijavitasara, potlasara. A hianypotlasi felszélitds mindkét alkalommal EPER
Uzenetben kertll _megkiildésre. Ha a Kedvezményezett nem pétolja a hidnyossagokat vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott modon tesz eleget a felszélitdsokban
megjeldlt hatariddre, Gigy tovabbi hidnypdtlasra nincs lehetdsége.

3 A beszamol¢ elkészitéséhez segitséget nyljt a http://www.bunmegelozes.info/ honlaprol letéltheté EPER Felhaszndldi
Kézikdnyv.

4 A szakmai beszamol6t az EPER-ben kell elkésziteni. Elektronikus adathordozo bekiildése csak akkor szilkséges, ha az
adatok, dokumentumok mérete, terjedelme meghaladja a rendszer kapacitasat.
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Felhivjuk a figyelmet, hogy az elektronikus tamogatéskezelési rendszer sajatossdgai alapjan az
EPER-ben kiklldott Uzenet hivatalos irasos értesitésnek minésiil, amely a Kkikildéssel
kézbesitettnek tekintendd, igy a megadott hatarid6 a kikiildést kdveté naptari naptdl szamitodik.

A tdmogatasi igény benyujtdja vallalja, hogy a teljes tAmogatési folyamat soran az EPER-ben
érkezo hivatalos iizeneteit figyelemmel kiséri, kimentésre — esetleg hataridé médositasra -
lehetéség nincs!

1. PENZUGYI ELSZAMOLAS ALTALANOS SZABALYAI

A pénzigyi elszamolast az &ltalanos forgalmi addrdl szolé 2007. évi CXXVII. térvényben
(tovabbiakban: Afa torvény), a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvényben (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasatol, valamint az
elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szold 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben leirt tartalmi és formai kdvetelményeknek megfeleld szamlak, szamviteli
bizonylatok megkuldésével kell megtenni.

A tadmogatas terhére elszdmolni kivant szdmviteli bizonylatokat az EPER pénziigyi beszamold
fellletén kell régziteni, mindig a bizonylatokon szereplé pontos adatokkal.

Egy bizonylat csak egyszer rogzitheté a rendszerben, a fiktiv sorszdmmal felvitt szamla
automatikusan elutasitasra kertil.

Amennyiben egy szamlan tobbféle AFA kulcs is szerepel, nem szamit hibanak, ha az egyik
feltiintetett AFA kulccsal vagy 0%-kal rogzitik a bizonylat 6sszegét.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezOket minden esetben be Kkell
kildeni papir alapon:

- az EPER-bdI a véglegesitést kovetden kinyomtatott szamlaosszesité™ a szervezet hivatalos
képviseldje altal alairt, keltezett eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat
alatamaszto szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza (hianypétlasok veglegesitése utan is
kotelezo);

- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, a tamogatéasi jognyilatkozatban foglaltaknak
megfeleléen zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett méasolata;

- apénzugyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- az allamhaztartasrél szol6 térveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 76. § (2) bekezdése alapjan a Kedvezményezett altal a tamogatott
tevékenység megvaldsitasa sordn a koltségvetési tamogatds és — sajat forras jogszabaly, a
Tamogatd 4ltal torténd eldirdsa esetén — a sajat forrds terhére a kétszazezer forint
értékhatart meghaladé értékili, aru, eszkoz beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére, beszerzésére iranyuld irasban kotott szerzédés. A fent hivatkozott
bekezdés alkalmazéasaban irasban kotott szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az frasbeli alak megsértésével kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént
kifizetés Osszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe;

- amennyiben a szamviteli bizonylathoz szerzédés tartozik - kilonos tekintettel, de nem
kizardlag, ha a bizonylaton hivatkozas szerepel a szerzédésre -, akkor a szerz6dés (és annak
mddositasainak) hitelesitett masolata;

- targyi eszkdz beszerzése esetén — a beszerzésr6l sz010 bizonylatok mellett — a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolata;

- a kiosztasra keriild eszk6zok, nyeremények, ajandékok esetében az atadas-atvételrél sz6lo
elismervény vagy elosztasi iv hitelesitett masolata.
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*A beszamolo, illetve a hidnypdtlas véglegesitését kovetéen kinyomtatott szamlaosszesitoknek
elvalaszthatatlan részei!
Kérjuk, tgyeljen az alairas keltezésére!

A pénzlgyi elszamolashoz tartoz6 dokumentumokat mindig a legutoljara nyomtatott
szamlaosszesité szerinti sorrendbe Gsszerendezve, tiizve és sorszamozva kell benyujtani!

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tAmogatasi Osszegrél, valamint a sajat forras és
egyéb allamhéaztartasbol szarmazo tdmogatéashol fedezett kiadasokrol) kell elkésziteni, az EPER-ben
talalhatd koltségvetés - mddositds esetén a Tamogatd altal legutolsd elfogadott koltségvetés —
koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

A szamviteli bizonylaton feltiintetett kiadas(ok)nak, koltség(ek)nek minden esetben a
tamogatasi idészakhoz kell kapcsolodniuk és a szamviteli bizonylaton szerepld teljesitési
datumnak a tamogatasi iddszakba kell esnie.

Az elszdmolashoz benydjtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleloen és hianytalanul
kitoltve fogadhatok el. Kérjik, a szamla atvételekor ellendérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e a Szamviteli térvényben és az Afa torvényben leirtaknak, valamint, hogy
szamszakilag is megfelelden legyen Kkitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és
olvashatosagat feltétleniil ellendrizze a beszamold benydjtasa elétt, illetve igyeljen arra, hogy ezek
a benyujtasra kertild hitelestett masolatokon is olvashatoak legyenek:

— aszamla kibocsatasanak kelte;

— aszamla sorszama, amely a szamlat egyértelmiien azonositja;

— aszamla kiallitojanak neve, cime és adoszama;

— avevd bejegyzett neve® és székhely cime;

—  vevo addszama (2020. julius 1-t61!)

— ateljesités datuma, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;
—  az értékesitett termék/ szolgaltatas pontos megnevezése;

—  ertékesitett termék/szolgaltatds mennyisége;

—  ertékesitett termék/szolgaltatas nettod egységara (add nélkuli értéke);
— az AFA szazaléka és értéke.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeléljon meg és ne idészakot, mivel igy felel meg az Afa torvény altal tamasztott feltételeknek.
Amennyiben a szamla alanyi adomentes tevékenység / szolgaltatas / termékértékesités céljabol
keriilt kiallitasra, akkor azon az Afa torvény 187.8 (2) bekezdés c) pontja értelmében az atharitott
ado és az ado szazalékértéke nem szerepelhet (leggyakoribb jeldlés: AM). Tovabba mentesek az
ad6 alol az Afa torvény 85. § és 86. §-ban felsorolt tevékenységek.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pro forma vagy dijbekéré néven kiallitott bizonylat valojaban nem
szamla, ezért az elszamolasra nem alkalmas.

Az elszamolas soran hianyos, hianyosan vagy hibasan kitoltott, olvashatatlan
vagy nem eredeti alairassal vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli
bizonylatmasolat nem fogadhatd el.

A pénzigyi elszamolas részeként kizardlag a Kedvezményezett, azaz a tamogatott szervezet
nevére és cimére Kiallitott szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a szamviteli

5> A szamlan csak a szervezet bejegyzett neve és cime szerepelhet. Amennyiben a szervezet esetében nincs roviditett név
bejegyezve, a szdmlan rovidités nem hasznalhato, illetve csak a bejegyzett révidités alkalmazhato.
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bizonylaton fogyasztési hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére szol a
szamviteli bizonylat, hanem valamely mikodési helyére vagy a szamviteli bizonylaton 1év6
fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikddési helye, akkor
megfeleld dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV telephely bejelentd) igazolni sziikséges,
hogy a szdmviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezet mitkkodéséhez.

Nem személyi jellegi koltségeket kizardlag szamlaval vagy szigoru szamaddsu pénziigyi
bizonylatokkal lehet elszamolni, az elszdmolas bizonylataként adas-vételi szerzédés nem
fogadhaté el!

A koltségeket igazold pénziigyi bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkez6 modon:

- a bizonylat eredeti példdnyara ra kell vezetni a_kiadott tAmogatési jognyilatkozatban
eloirt zaradek szoveget (= zaradékolas),

- abizonylatot ezt kovetéen le kell fénymasolni, majd

- a masolatra kék tollal vagy pecséttel ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesité szdveget),

- ezutan a fénymasolatot a hivatalos képviselének vagy meghatalmazottjanak kék tollal
alairasaval és datummal kell ellatnia.

Kérjuk, fokozottan tgyeljen arra, hogy a zaradekolas nem szerepelhet a szamviteli bizonylat
hatoldalan és nem takarhatja a bizonylat adatait, sz6vegét.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat. Ebben az esetben a képviseld
altal aldirt alakszeri meghatalmazas csatoldsa sziikséges. (Az alakszeri meghatalmazéason
szerepelnie kell a meghatalmaz6, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité két tani nevének,
lakcimének és alairasanak.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzugyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignot csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szignéra vonatkozo
eredeti nyilatkozatot is csatolta a pénzlgyi elszamolashoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell
a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek a teljes alairasat, a szigndjat, tovabba a
nyilatkozatot hitelesité két tanu nevét, lakcimét, alairasat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolni kivant szamlan hivatkozas van szerzédésre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi elszamolas részekent a szamlahoz kapcsolodo
szerz6dés hitelesitett masolatat is be kell nyujtani, fliggetleniil a szamla 6sszegétél. Felhivjuk a
figyelmet, hogy amennyiben a szdmlahoz kapcsolodo szerzddésen modositottak, akkor a szerzédés
mellett a szerzodésmodositas hitelesitett masolatanak benyujtasa is szikseges.

Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatast tartalmazo szamlak esetén a tovabbszamlazasral,
kozvetitett szolgaltatasrol szold szerzédés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Tdmogatd a tamogatas célszerii felhasznalasanak ellenérzésekor
indokolt esetben a hianypdtlas keretében bekérheti barmely szamviteli bizonylatot eredetiben,
valamint a bizonylathoz kapcsolodé szerzédést, megbizasi szerzédést, megrendelét, felkérést és
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a feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett mésolat forméjaban. Az ellendrzést kovetden
az eredeti bizonylat visszapostazésra kerl.

Pénzligyi elszdmolas részeként a_forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamla mellé, a
Kedvezményezett altal cégszerlien alairt magyar nyelvii forditast kell csatolni, melynek
tartalmaznia kell:

a szamla sorszamat és kiallitdsanak keltét,

a teljesités datumat,

pontos megnevezéset, mennyiségét,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas egységarat,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltlintetésével vagy az idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii
szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltintetni, amely abban az esetben
fogadhatd el a tAmogatéas terhére, amennyiben a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent
leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a
kiallito orszag pénznemében Kkifejezett — értékét a kovetkez6 modokon lehet forintban
elszamolni a tamogatas terhere:

a szamla értékét a szamla teljesitésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon,

a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek forintra
torténd atszamitasa esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell
eurdra atvaltani, az igy atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett,
hivatalos arfolyaman forintra atszamitani,

a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan Kifizetett, kilféldi
pénznemben kiallitott kalfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott ertéken kell a
tamogatas terhére elszamolni a kiadas ertéket, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatét is csatolni kell az elszamolashoz,

a kilfoldi pénznemben kiallitott kulfoldi szamla forintban, atutalassal teljestlt kifizetése
esetén, az atutalt Osszeg ertékét kell elszdmolni a tamogatas terhére, amennyiben az
atutalasrol szo016 szamlakivonatbol egyértelmiien beazonosithatd az adott szamla kifizetése,
és az atutalast igazolé szamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzigyi elszamolashoz.

A pénzigyi elszamolds részeként minden elszamolasi tételhez, a kiadasok,
koltsegek felmerulését igazolé szamviteli bizonylathoz csatolni kell a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot hitelesitett méasolatban.

A pénziigyi teljesités (tényleges kifizetés) igazolasara azon bizonylatméasolatokat kell benyujtani,
amelyek egyértelmiien igazoljak a tamogatas terhére elszdmolt szamviteli bizonylatok értékének a
szamla kiallitoja felé a Kedvezményezett altal tortént kiegyenlitését.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

a koltség készpénzben torténé megfizetése esetén:

o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat vagy

o a pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: iddszaki pénztarjelentés,
naplofokonyv);

bankkartyaval, atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o penzintézet altal kibocsatott szamlakivonat vagy
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o a Kedvezményezett altal elballitott internetes un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit0- és zardegyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell. Konyvviteli
nyilvantartas (pl.: idoszaki pénztarjelentés, naplofokonyv) benyujtasa esetén oldalhii hitelesitett
masolatot kell benyujtani. A nem a tdmogatott projektre vonatkozo tételeket ki lehet takarni.

Az atutalassal teljesitett kifizetések esetén a Tamogato ellenérzi, hogy a Kedvezményezett a
Tamogato felé bejelentett, a tamogatasi jognyilatkozatban szerepld, illetve inkasszoval terhelt
penzforgalmi szamlaszamrol egyenlitette-e ki a koltséget.

Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatb6l nem azonosithaté be
egyértelmiien, hogy melyik szdmviteli bizonylat, kéltség Kkifizetéséhez kapcsolodik, akkor a
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges az adott,
elszamolni kivant tételre vonatkozéan.

A peénzigyi teljesités (kifizetés) igazolaséra, a pénzigyi elszamolashoz bekildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellekei:
— abizonylat sorszama;
— abizonylat kibocsatojanak (Kedvezményezett) neve, cime és addészama;
— apenztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg (a kerekités szabalyai szerint);
— akifizetés id6pontja;
— akifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.);
— legalabb a pénztaros, a kifizetést jovahagyd ellenér vagy utalvanyozd é€s az atvevd (a
személyi azonositd adataival egyutt) alairasa. Kézzel toltott pénztarbizonylat esetében a
kiallito alairasa is sziikséges.

Kérjuk, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor tgyeljen arra, hogy mind a pénztaros, azaz a
kifizet6, mind az atvevd, aki a pénzt felveszi, mind pedig a kiadast jovahagyo alairasaval
igazolja a pénzkivétel jogszeriiségét. Egyes nyomtatvanyok esetében az Osszeg atvevdjének
személyi azonosito adatat (pl.: személyazonosito igazolvany szam) is fel kell tintetni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy készpenzben kifizetett szamla esetében a kerekités szabalyai szerint a
kifizetett 6sszeg csak O-ra vagy 5-re végzddhet. Ennek megfeleléen nem szamolhat el magasabb
koltséget a ténylegesen, készpénzben Kkifizetett 6sszegnél. Amennyiben a kifizetett Gsszeg a
kerekités miatt meghaladja a bizonylat 0sszegét, az eredeti bizonylaton a zaradékolasban a
ténylegesen kifizetett 6sszeget kell feltintetni, illetve az EPER-ben is a magasabb 6sszeget kell
rogziteni.

Amennyiben a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot minden egyes tételhez, abban az
esetben a pénzkezelési szabalyzatdban meghatdrozott iddszakonként zart idészaki pénztarjelentést
kell bekildeni, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaréegyenlegnek. A nem a tdmogatott projektre
vonatkozo tételeket ki lehet takarni.

A pénziigyi elszamolas formailag és tartalmilag két részbol all:
- atamogatasi 6sszegbél fedezett kiadasok elszamolésa,
- oOnrészbol és egyéb allamhaztartasbol szarmazo tamogatasbdl fedezett kiadasok
elszamolésa

Tamogatas terhére elszamolhat6 kiadasok, koltségek

A tamogatas terhére azok a kiadasok, koltségek szamolhatdak el szamlaval, illetve azonos értékd,
bizonyitd erejii szamviteli bizonylattal, amelyek a projekt megvalositasahoz illeszkednek és a
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tamogatasi idészakban ténylegesen bekiovetkeztek, azaz amely koltségek, kiadasok a tamogatési
kérelemben meghatarozott tamogatasi idészakhoz kapcsolodnak és pénziigyi teljesitésiik
(igazolt kifizetésiik) a tamogatasi idoszakon beliil, de legkésobb az elszamolasi idoszak végéig
(a tAmogatasi kérelemben rogzitett tAmogatasi idészakot kovet 30. nap®) megtortént.

A tamogatasi idészakban, de legkésébb az elszamolasi idoszakban pénziigyileg teljesitett
(kifizetett) szamviteli bizonylatok értéke akkor szamolhatdak el a tAmogatéas terhére, ha a fizikai,
gazdasagi teljesités is megtortént és ennek tényét egyértelmiien alatamasztjdk a benyuUjtott
szamviteli bizonylat- és dokumentummasolatok.

Fontos, hogy az elszdmolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a tdmogatott
célhoz, programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasat, illetve szerepelnie kell a projekt utolsd
elfogadott koltségvetésében!

Olyan kiadas, koltség felmeriilése esetén, melyre vonatkoz6 szamviteli bizonylat — a kdltség
jellegébol adodoan — csak a koltség felmeriilését koveté honapban keriil kiallitasra (pl.: megbizasi
dij és kapcsolddd jarulékok), és igy a tAmogatasi idészakon kiviil kiallitott a szamviteli bizonylat, de
tartalmaban — a tényleges teljesitési id6észak — a tamogatasi idészakon beliil van, akkor azt a
szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a tdmogatas terhére, amennyiben legkésébb az elszamolasi
idOszak végeig megtorténik a pénzigyi teljesités.

A tamogatas terhére el nem szamolhato kiadasok, koltségek

Nem szamolhatoak el azok a kiadasok, koltségek, amelyek nem a tamogatasi idészakot
terhelik, nem a projekt megvalositasahoz kapcsolodnak, nem szerepelnek a projekt elfogadott
koltségvetésében, pénziigyi teljesitésiik (igazolt Kifizetésiik) nem a tAmogatasi idészakon beliil,
de legkésobb az elszimolasi idészakon beliil tortént, illetve a Tamogato altal nem
elszamolhato koltségkent keriltek meghatarozasra.

A tamogatasi jognyilatkozathoz cégszeriien alairt és benyujtott AFA nyilatkozat értelmében, a
tamogatasbdl nem finanszirozhatok azok az adok, amelyek barmilyen egyéb eszktzzel, barmely
hatosagtol visszaigényelhetok, visszatérithetok vagy ellentételezhetok.

Nem szamolhat6ak el a kdvetkezd koltségek:
- szeszesital, dohanyaru,
- birsagok, késedelmi potlék/kamat, kotbér, barmely biintetés koltsége,
- térfigyeld kamerarendszer beszerzésének, mikodtetésének és fejlesztésének koltsége,

- tiszteletdijak, szervezet vélasztott tisztségviseldinek fizetett tiszteletdijak, jutalom
(pénzbeli),

- segélyek, pénzdijak, hitel-, kdlcson torlesztése, pénzlgyi lizing torlesztése.

Egyes koltségvetési alsorokon elszamolt kdltségekkel kapcsolatos tudnivalok

I. DOLOGI KIADASOK

Al Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalositdsahoz kapcsolédd adminisztracids koltségeket:

- formanyomtatvany, irodaszer beszerzés (Ugyviteli fogydeszk6zok),

- konyvelési dij,

- pénzligyi szolgaltatasok (bankkoltség, bankjutalék, pénzforgalmi jutalék, adatszolgaltatasok) dija,

- lgyvédi, jogi tanacsadas, kozjegyzdi dij

A szdmviteli bizonylaton és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tdl benydjtandd
dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerz6dés és teljesitésigazolas.

® Kivéve a tamogatdasi jognyilatkozat eltérd rendelkezése esetén!
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A2 Reklam, PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasa soran felmeriil6 reklam, PR, marketing koltségeket:

- hirdetési, reklamkoltségek (médiahirdetések),

- arculati elemek (pl.: mappa, zaszl6, molind, roll up) koltsége,

- PR, marketingszolgéltatasok dija (rendezvényszervezés, arculat- és grafikai tervezés, nyomtatas, gyartas)
A szamviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tul benyujtandoé
dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerz6dés és teljesitésigazolas.

A3 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalésitasahoz kapcsolédd kommunikécids koltségeket:

- meglévo honlap fenntartdsanak, Uzemeltetésének, fejlesztésének koltsége,

- postakoltség (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija, postafiok bérleti dija),

- telefonkdltség (a tdmogatott szervezethez tartoz6 mobil, vezetékes, és internet telefon, forgalmi és
el6fizetési dija, mobil feltoltd kartya koltsége),

- internet koltség (domain dij, a folyamatos feltoltés, a tarhely dij, tartalomszolgaltatas kéltsége),

- kommunikacios anyagok (Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai, tartalomszolgaltatasi kéltségei).

A szémviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtandd

dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerzédés és teljesitésigazolds, tovabbszamlazési szerzodés/

megallapodas.

Fontos: A szamviteli bizonylat minden oldalat sziikséges benyujtani, nem elég a szamla els6 oldala!

A4 Utazas-, kikuldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalositasa soran felmeriilt, kikildetési rendelvényhez

kapcsolddd utazasi, kikuldetési koltségeket:

- kikuldetés szallasdija (szallas, élelmiszer kéltsége, napidij, a szallashely araban felszamitott reggeli
étkezés koltsége, idegenforgalmi ado),

- maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmi a szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltsége,

- toémegkdzlekedési eszkdz a szervezet érdekében torténd hasznalata (nem szamolhatoak el ezen az alsoron
a munkaba jaras koltségei).

A szamviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtando

dokumentumok: kikildetési rendelvény, témegkdzlekedés igenybevétele esetén a menetjegyekkel egyutt, eseti

jelleggel irdshan kotott szerz6dés és teljesitésigazolas.

A5 Széllitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalésitdsahoz kapcsolddo szallitasi koltségeket:

- szallitas, fuvarozas (teherfuvarozas) koltsége,

- személyszallitas koltsége (pl.: kulonjarati autdbusz bérlése, tomegkozlekedési eszkbz hasznélata
szamlaval, taxi),

- raktarozas (raktarozas, anyagmozgatas, rakomanykezelés) koltsége,

- logisztikai szolgaltatasok (fuvarszervezés, szallitmanybiztositas, utasbiztositas) koltsége.

A szamviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtando

dokumentumok: eseti jelleggel irdshan kotott szerz6dés és teljesitésigazolas, menetlevél, fuvarlevél.

Fontos: Ezen az alsoron szamolhato el a beszerzett eszk6z6k, aruk hazhozszallitasi koltsége!

A6 Etkezés koltsége és catering szolgaltatas dija:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvalositasahoz, de nem bentlakasos képzéshez, taborhoz
kapcsolédd étkezés és catering szolgaltatasok koltségeit:

- kavésziinet koltsége,

- svédasztalos bufé étkezés koltsége,

- felszolgalt tAnyérszervizes étkezés koltsége,

- étkezés/ ellatashoz kapcsolddo beszerzések (pl.: élelmiszer, alapanyag), szolgaltatasok koltsége,

- kapcsolédd jarulékok.

A szamviteli bizonylaton és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtandd
dokumentumok: eseti jelleggel irasban kotott szerzodés és teljesitésigazolas, rendezvény esetén jelenléti iv, a
jarulékok szamfejtését és pénziigyi teljesitését igazold bizonylatok.

Fontos: Amennyiben a szamviteli bizonylat tartalmabol nem deriil ki egyértelmiien (pl.: élelmiszer beszerzés,
pizza rendelés), hogy melyik, a jovahagyott koltségtervben szerepld rendezvényhez, eseményhez kapcsolodik
a koltség, akkor a hivatalos képviselé nyilatkozatat is be kell nyGjtani, erre vonatkozoéan.
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AT Bentlakasos képzeés, tabor koltsége:

Ezen az alsoron lehet elszamolni minden, a projekt keretében megvaldsult bentlak&sos képzéshez, tdborhoz
kapcsolodoé koltséget:

- szallaskoltség,

- étkezes, ellatas koltsége,

- Utazas, szallitas koltsége,

- kisérok, feliigyel6k, animatorok koltsége,

- felkeért el6adok, szakért6k dija,

- programhoz kapcsol6dé bérleti dijak,

- egyéb, a programokhoz kapcsoldédo anyagbeszerzések, beszerzések, szolgaltatasok koltsége.

A szamviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylaton tal benyujtandd
dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerzédés és teljesitésigazolas, jelenléti iv, ajandék- és
nyereménytargyak esetében elosztasi iv vagy atadas-atvételi elismervény.

A81-A84 Egyéb, a projekt megvaldsitdsahoz kapcsol6dd nevesitett beszerzések, szolgaltatasok,
kiadasok:

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni minden, a projekt megvalo6sitasahoz kapcsol6dé egyéb koltséget:

- egyéb anyagok (pl.: ev6eszkoz, pohar, talca, torolk6z6, konyharuha, egészségiigyi lada) koltsége,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok (pl.: hangositas) koltsége,

- biztositasi dijak (pl.: szakmai felelésségbiztositas, balesetbiztositas, utazasi biztositasok)

- projektfejlesztés, stratégiai tervek elkészitésének koltsége,

- egyéb beszerzések és szolgaltatasok koltségei (pl.: nem az A7 sorhoz tartoz6 kiosztasra keriilé eszkoz,

ajandék, targynyeremeény).

A széamviteli bizonylaton és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtandd
dokumentumok: eseti jelleggel irasban kotott szerz6dés és teljesitésigazolas, ajandék- és nyereménytargyakhoz
jelenléti-, elosztasi iv vagy atadas-atvételi elismervény.

1. SZEMELYI JELLEGU KIADASOK

B1 Bérkoltseg vagy megbizasi jogviszony koltsége:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodd bérkdltséget vagy megbizasi
szerzodéses jogviszony alapjan foglalkoztatottak megbizasi dijanak koltségeit, beleértve az adokat és
jarulékokat is.

A szémviteli bizonylaton és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benyujtando
dokumentumok: minden esetben munkaszerzédés vagy megbizasi szerzodés (szerzédésmodositas),
teljesitésigazolds, egyéni havi szamfejtési lap/ elszamolasi lap, bankkivonat az addk és jarulékok
megfizetésérol.

B2 Vallalkozasi szerzédéses jogviszony koltsége:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolodo vallalkozasi szerzédéses
jogviszony alapjan foglalkoztatottak vallalkozasi dijanak koltségeit.

A szamviteli bizonylaton és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tdl benydjtandd
dokumentumok: minden esetben vallalkozasi szerzédés (szerz6désmodositas) és teljesitésigazolas.

B3 Egyéb kiilsé személyi juttatasok, valamint kapcsolédd adok és jarulékok koltsége (csak kozponti
koltségvetési szerv esetében)

Kizardlag kozponti koltségvetési szerv ezen az alsoron szdmolhatja el a projekt megval6sitasahoz kapcsolddé,
azon egyéb kiilsé személyi juttatasok koltségét (pl.: ajandékutalvany, reprezentacios kiadas), valamint azok
ado és jarulék vonzatait, amelyek nem a B1/ B2 sorokra tartoznak.

A szamviteli bizonylaton és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylaton tal benydjtando
dokumentumok: eseti jelleggel a hivatalos képviseld nyilatkozata, ajindék- és nyereménytargyakhoz jelenléti-
és elosztasi iv, illetve atadas-atvételi elismervény.

11l. FELHALMOZASI KIADASOK

C1-C2 Targyi eszkdzok:

Ezeken az alsorokon lehet elszdmolni a projekt megvalésitdsdhoz kapcsolddo targyi eszkdz beszerzések

koltségeit:

- tartds hasznalatban 1év6 igazgatési eszkdz, berendezés (pl.: irodai gépek, berendezések, szamitastechnikai
eszkozok, kommunikécids és prezentacios eszkdzok, biztonsagi eszkdzok) beszerzésének koltsége,

- egyéb eszkdz6k beszerzésének koltsége.
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A szadmviteli bizonylaton és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylaton tdal benyajtandd
dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerzédés, hidnytalanul kitoltott leltarba vételi bizonylat vagy
eszkdz-nyilvantartasi bizonylat.

Fontos: Ezen az alsoron nem szerepelhet olyan tétel kdltsége, ami a projektben résztvevok részére kiosztasra
keril!

C3 Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédo immaterialis javak beszerzését:
- szellemi termékek (pl.: Gj honlap készitése,- fejlesztése) koltségei,

- vagyoni értékii jogok koltségei (pl.: szoftverek, csatlakozasi dijak).

A szamviteli bizonylaton és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylaton tul benydjtando6
dokumentumok: eseti jelleggel irdsban kotott szerz6dés.

Teljesitésigazolas

A teljesitésigazolassal a megbizo elismeri, hogy a megbizott az el6zetes megegyezés szerint
elvégezte (&tadta) a vallalt feladatot a megbizé sz&méra, a szerzédésben elére meghatarozott
feltételeknek megfeleléen. A teljesitésigazolast kiz&r6lag a megbizé allithatja ki, mivel ezzel
igazolja, hogy elfogadta az elvégzett munkat, amelynek ellenértéke ezzel valik kifizethetéve.

Egyes alsorokhoz kapcsolodé fontos, kilonleges szabalyok:
1. , Dologi kiadasok” fésor ,, A4 Utazas-, kikildetés koltségei” alsoron:

A kikuldetési rendelvénynek tartalmaznia kell:

— amaganszemély nevét, adoazonosito jelet,

— agépjarml gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

— agépjarmi forgalmi rendszamat,

— ahivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, Gtvonalat,

— afutésteljesitmenyt (megtett kilométer),

— az utazés koltségtéritéset,

— a Kkoltségtérités kiszamitasdhoz szikséges adatokat (lzemanyag-fogyasztasi norma,

Uzemanyagar stb.)

A kikildetési rendelvényt a munkaltaté/ megbizd vagy a kifizeté allithatja ki, nem kizarolag
munkaviszony alapjan, hanem példaul megbizasi szerz6dés kotésével is.

A tadmogatés terhére kikuldetési rendelvény alapjan a maganszemeély sajat személygépkocsi,
Kedvezményezett érdekében torténd hasznalatara kifizetett azon Osszeg szdmolhato el, amely nem
haladja meg a kikuldetési rendelvényen feltiintetett km-tavolsag szerinti izemanyag-fogyasztasi
normat és legfeljebb a Nemzeti Ado6 és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagar, valamint altalanos
személygépkocsi normakoltség (amortizacios koltség) alapulvételével kiszamitott 6sszeget.

2., Személyi jellegii kifizetések ” fosor ,, B Megbizasi jogviszony dija " alsoron:

— a nettd megbizasi dijat a szamfejtési lapon/ elszamolasi lapon kell zéaradékolni az
elszamolni Kivant dsszeg erejéig;

— a megbizottol levont és a meghizo altal fizetett adok és jarulékok zaradékolasat a pénzigyi
teljesitést igazolé eredeti bizonylaton (bankszamlakivonat) kell elvégezni, jarulék és
adonemenként, névvel jelolve, hogy kinél mekkora 0sszeget zaradékolnak,
0sszhangban a szamfejtési lapon/ elszamolasi lapon, illetve a kifizetést igazolo
bizonylaton szereplé dsszegekkel, majd a hitelesitett masolatot benyujtani.
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— netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén az adok és jarulekok megfizetésének
igazolasara a MAK altal kiallitott igazolas, havi adatk6z16 lap szolgal.

A kozterhek csoportos (t6bb megbizotthoz kapcsol6dd ado, jarulék egylittes) atutaldsa esetén a
pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot (szamlakivonatot) zaradékolni Kkell
megbizottankénti bontasban, Ugy hogy a megbizott szamfejtési lapjan/ elszamolasi lapjan
szereplé add és jarulék Osszege egyértelmiien beazonosithatd legyen a pénzigyi teljesitést igazold
bizonylaton.

A koltségtételek EPER-ben torténd rogzitésekor, a "Munkavallalo neve" mezében a megbizott neve
mellett a koltséggel érintett évet-honapot/ idészakot és/vagy az elvégzett feladatot is egyértelmiien
jeléIni szikséges, a beazonosithatosag érdekében. ,,A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat
sorszdma” mez6ben pedig az adok és jarulékok megfizetését igazold kivonat sorszamat is fel kell
tlntetni.

3., Egyéb kiilsé személyi juttatasok, valamint kapcsolodo adok és jarulékok koltsége alsoron:

A pénzlgyi elszamolads EPER-ben torténd rogzitésekor az ezen a soron vagy a koltségvetés mas
alsoran elszamolt szamlahoz kapcsolodd adot (SZJA, SZOCHO) tartalmazo bizonylatot az alabbiak
szerint kérjuk rogziteni az EPER-ben, a beazonosithatdsag érdekében:
Példa
e szamla sorszama: MINTA-2022-0001
e szamlahoz kapcsolodo addt tartalmazo bizonylat rogzitése *Nyugta’-ként:
Bizonylat sorszdma mez6be: MINTA-2022-0001_ado

4. |, Targyi eszkozok, Immaterialis javak” fdsor ,,200 ezer Ft alatti targyi eszkézok ” és ,, 200 ezer
Ft feletti targyi eszk6zok ” alsoron:

— a leltarba vételi vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylatnak a beszerzett eszkdz pontos
megnevezeésen tul az eszk6z gyari szamat, azonositojat, valamint nyilvantartasi-/ leltari-/
vonalkod szamat is tartalmaznia kell.

Sajat vagy egyéb allamhéaztartasbol szarmazo forrasbol szarmazo tamogatasok elszamolasa

Amennyiben a tamogatasi jognyilatkozat alapjan sajat vagy egyéb allamhéaztartasbol szarmazé
forrasbol szarmaz6 tamogatassal is el kell szamolnia, akkor kérjiik, hogy a kovetkezokre legyen
figyelemmel:

1) Pénzbeli sajat forras felhasznalasaként csak a Kedvezményezett nevére, székhely cimére,
a megvalositas idoszakaban kiallitott szamviteli bizonylattal igazolt ténylegesen felmerilt
koltségek szamolhatoak el.

2) A sajat forrasra elszamolt szamviteli bizonylatok zaradékolt, hitelesitett masolatat is be kell
kildeni papir alapon a Tamogat6hoz.

3) Kizarélag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el,
amelyek bizonyitjak a véallalt sajat forrasnak a projekt megvalésulasa érdekében torténd
felhasznalasat.

4) Nem pénzbeli sajat forras elszdmolasahoz a http://www.bunmegelozes.info/ oldalon a
Palyazatok/ Dokumentumok menupontban elérheté nyilatkozat sablonokat kell hasznalni.

Lemondas és onkéntes visszafizetés

Kedvezményezett koteles a tamogatasi 6sszeg fel nem hasznalt részét a beszamolas benyujtasaval
egyidejileg a Tamogatd altal a tamogatési jognyilatkozatban foglaltaknak megfeleléen
visszatériteni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) és az Awr.
hatalyos rendelkezései alapjan a tdimogatasok esetében a kifizetett, de fel nem hasznalt tamogatasi
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részek jogosulatlan igénybevételnek tekinthetok, igy a pénziigyi elszamolas benyujtasakor a
jogszabalyban meghatérozott tigyleti kamattal ndvelten sziikséges azokat visszafizetni! A kamat
kiszamitdsahoz a http://www.bunmegelozes.info/ oldalon a Pélydzatok/ Dokumentumok
menipontban érhet6 el a Kamatszamitési segédlet Excel. A kamatot a tAmogatas Tamogato altali
kifizetésének napjatol, a Kedvezményezett altali visszafizetés napjig terjedé idGszakra kell
kiszamitani és megfizetni.

A kamatfizetési kotelezettség kdzponti koltségvetési szervre nem vonatkozik.

A visszafizetésrél szo6lo, hianytalanul kitoltott és a hivatalos képvisel6 altal alairt nyilatkozatot az
elszdmolas dokumentumaihoz csatolni kell papir alapon, valamint a palyazat@bm.gov.hu cimre
elektronikusan is meg kell kiildeni. A nyilatkozatsablon elérhet6 a http://www.bunmegelozes.info/
oldalon a Palyazatok/ Dokumentumok meniipontban.

Fontos, a nyilatkozat elektronikus megkuldésének hatarideje, a lemondott 06sszeg
visszafizetését kdveté naptari nap!

Kérjuk, amennyiben az elszdmolas soran a hianypotlassal kapcsolatos felhivasnak nem tud eleget
tenni, GOgy éljen a lemondas és Onkentes visszafizetés IehetGségével, a hatranyos
jogkdvetkezmények elkeriilése érdekében.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Avr. 97. § (4) bekezdése alapjan:

Ha a tamogatott tevekenység 0Osszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a koltsegvetesi
tAmogatas 0sszegét az Osszkoltseg csokkenesének aranyaban csokkenteni kell, tébb forras
esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen.
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